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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 2022.0207.001/2022- SEMAFIN
DISPENSA DE LICITACAO N° 004/2022

1- DO OBJETO

CONTRATACAO DE ASSESSORIAMENTO TECNICO DIRETO AO PREFEITO, APOIO A
EQUIPE MUNICIPAL JUNTO A PLATAFORMA+BRASIL, FNS, SIMEC SISTEMA DE
CADASTRAMENTO DO GOVERNO DO ESTADO. DESDE O CADASTRAMENTO DE
PROPOSTA, EXECUCAO, OBJETO, REPROGRAMAGCAO DE OBJETO E PRESTACAO DE
CONTAS.

2- JUSTIFICATIVA

Prestacdo de Servigos como Escritorio de Apoio Operacional em Brasilia/DF, que Atende as demandas
do Municipio, com foco na Resolugao de Pendéncias em Orgaos do Governo Federal (Ministérios,
Secretarias, Agéncias do Governo), além de Solicitagao de agenda em Orgaos do Governo quando
necessario e/ou solicitado pelo Municipio, com a organizagao e acompanhamento durante a realizagao
da mesma, através de profissionais com vasta experiéncia profissional, com o intuito de contribuir e
melhor informar toda a equipe administrativa municipal. Formalizar diversas agdes que possam facilitar
todo o processo burocratico e trazer beneficios no resultado final dos processos em tramite.

3- ESPECIFICAGOES DO SERVIGOS
Os servigcos a serem executados serdo os seguintes:

Apoio Operacional em Brasilia/DF, que Atende as demandas do Municipio, com foco na Resolugao de
Pendéncias em Orgaos do Governo Federal (Ministérios, Secretarias, Agéncias do Governo), além de
Solicitacdo de agenda em Orgdos do Governo quando necessario e/ou solicitado pelo Municipio, com
a organizagao e acompanhamento durante a realizagédo da mesma, através de profissionais com vasta
experiéncia profissional, com o intuito de contribuir e melhor informar toda a equipe administrativa
municipal. Formalizar diversas agdes que possam facilitar todo o processo burocratico e trazer
beneficios no resultado final dos processos em tramite.

4- DA EXECUGAO DOS SERVICOS
Os servigos contratados serdo prestados em Brasilia/DF e/ou se necessario na sede do Municipio;

Correrdao a conta da Contratada, os custos de todos os materiais e servicos necessarios ao
atendimento do objeto licitado, bem como os impostos, taxas e outras despesas de qualquer natureza,
incidente ou que vierem a incidir sobre o objeto.

5- DO PRAZO CONTRATUAL

A presente contratacéo tera vigéncia até 31 de Dezembro de 2022, iniciando na data da assinatura do
presente, podendo ser prorrogado, nos termos da lei em vigor, havendo conveniéncia e por escrito.

6- DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO
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A Contratante pagara a Contratada a quantia referente na proposta de preco, no Valor Global de
XXXXXXXX (XXXXXXXHXXXXXXXXXXKXXXXXXXX) SENAO XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX) mensais.

O Precgo Global sera pago em parcelas sucessivas com vencimento para o dia xx (xxx) de cada més
subsequente ao vencimento.

7- OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Prestar os servigos de acordo com as determinagdes constantes neste instrumento contratual;

Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigcos, disponibilizando tais informacdes
em tempo habil para cumprimento dos prazos legais;

Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracao e/ou terceiros, durante a execugao
dos servigos;

Responsabilizar-se por todas as obrigagbes tributarias decorrentes desta contratagdo, tais como:
salarios e todas as obrigacbes tributarias, sociais, previdenciarias, trabalhistas e de acidentes de
trabalho e demais encargos decorrentes dos funcionarios envolvidos na prestacao dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia;

Manter durante toda a execugao do contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigbes de Regularidade Fiscal,

Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios ao
valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos no paragrafo 1° do artigo 65, da Lei n°® 8.666/93
e posteriores alteragdes.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo da contratante, cujas
obrigacdes se obriga a atender prontamente;

Comunicar a fiscalizagao de contrato por escrito, quando verificar quaisquer condi¢cbées inadequadas
de execugdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do
contrato;

8- OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar seus trabalhos dentro
das normas deste instrumento contratual,

Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos por parte da CONTRATADA,

Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucdo dos servigos, de forma parcial ou total, sempre
que houver descumprimento da normas pre-estabelecidas neste instrumento contratual,

Efetuar o pagamento dos servigos contratados na forma e prazos previstos neste instrumento
contratual,

Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os realizados em desacordo com esse instrumento contratual,
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Prestara ainda os esclarecimentos necessarios e colocara a disposicao dos mesmos os dados que se
fizerem necessarios, bem como, comunicara no prazo de 24 (vinte e quatro) horas o recebimento de
qualquer documento, intimagao ou notificacado recebida que obrigue a atuagéo da contratada;

Obriga a comunicar, por escrito e em tempo habil, & contratada, quaisquer situagbes emergéncias,
bem como a prestar todas as informagées que foram solicitadas e que tenham relagao com a execugao
do presente contrato.

9- DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas contratuais correrdo por conta da verba do orcamento do Contratante na Dotagao
Orcamentaria:

KXXXXXXXKXXXXXKXXXXKXXX KKK

XXX XXX XXX

10- DAS DISPOSIGOES FINAIS

A Empresa se responsabilizara em manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo exigidas nesse processo licitatério,
devendo comunicar a CONTRATANTE, em tempo habil qualquer alteracao que possa comprometer a
manutengao do contrato.

Dom Pedro (MA), 08 de fevereiro de 2022.

Jonnde Koo

Ranna Kadija Silva Cunha
Assessora Administrativa

Autorizo o Termo de Referéncia
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SONIA LUCIA LOPES FElTOSkMACHADO
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

Pracga Teixeira de Freitas n°. 72, Centro, CEP: 65765-000-Dom Pedro (MA)



